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SINAV VE BELGE ÜCRETLERİNİN İŞSİZLİK SİGORTASI FONUNDAN 

KARŞILANMASINA İLİŞKİN USUL VE ESASLARIN UYGULANMASINDA GEÇERLİ 

OLAN GENEL KURALLAR ( SIRA NO:2) 

 

A) GENEL KURALLAR 

 

1) Bu usul ve esas kapsamındaki teşvikten sadece ilgili Tebliğlerin yayım tarihinden sonra 

sınav(lar)a girmiş, söz konusu sınav(lar) için sınav ücreti ödenmiş veya sınav ücreti tutarınca 

teminat gösterilmiş ve söz konusu sınav(lar) sonucunda belge almaya hak kazanmış kişiler bir 

defaya mahsus olarak yararlanır. 

2) Kişilerin teşvikten yararlanmak isteyip istemediklerine ve sınav ücretlerinin hangi usulde 

karşılanacağına ilişkin beyanları YBK tarafından alınır. Sınav ve belge ücretlerinin üçüncü kişi 

veya kuruluş tarafından karşılanacağı durumlarda ekte yer alan form üçüncü kişi veya kuruluş 

tarafından doldurulup imzalanarak YBK’ye teslim edilir. 

3) YBK’ler sınava girecek kişi bilgilerinin MYK Portalına kaydı sırasında kişinin beyanı 

doğrultusunda IBAN numarası, telefon numarası, elektronik posta adresleri ve MYK tarafından 

talep edilen diğer bilgileri bildirir. 

 

B) ÖDEMELERİN GERÇEKLEŞTİRİLMESİ 

 

1) Ödemeler MYK tarafından belirlenen aşağıdaki iki usulden birine göre gerçekleştirilebilir. 

Bunlar; 

a) Peşin  

b) 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunun 34 üncü maddesinde belirtilen değerlerde teminat 

gösterilmek suretiyle. 

2) Peşin ödeme veya teminat gösterme işlemi sınavlardan önce gerçekleştirilir.  

3) Her ayın 25’i ile sonraki ayın 3’ü arasında teşvikten yararlanma hakkı elde etmiş kişilerin listesi 

ve gerçekleştirilecek ödeme tutarları YBK’yi temsil ve ilzama yetkili kişi(ler) tarafından 

imzalanarak MYK Portalına yüklenir ve resmi yazı ekinde MYK’ye iletilir. 

 

C) SINAV ÜCRETİ İADE SÜRECİ 

 

a) Bireysel Başvuru 

 

1) Sınavlar, MYK internet sitesinde yer alan YBK ücret tarifesi doğrultusunda gerçekleştirilir. 

2) Adaylar, başvuru esnasında teşvikten yararlanmak istediğini belirtir ve kendi adlarına açılmış 

hesaplara ilişkin IBAN numarasını YBK’ye bildirir. 

3) YBK tarafından sınav başvurusunda bulunan aday adına fatura kesilir. 

4) Sınav ücret iadesi Usul ve Esaslar doğrultusunda başarılı olan adayın IBAN numarasına YBK 

tarafından bildirilmesini müteakip MYK tarafından gerçekleştirilir. 

 

b) Tek Nokta (Üçüncü Kişi veya Kuruluş Desteği) Başvurusu 

 

1) Tek nokta başvurusu asgari 10’ar kişilik aday grupları için alınır. 

2) Sınav ücretinin MYK tarafından belirlenen kurallar dâhilinde üçüncü kişi veya kuruluş 

tarafından YBK’lere adaylar için toplu olarak ödenmesi halinde yapılacak sınavlarda başarılı 

olan adaylar için sınav ücreti iadeleri Bakanlar Kurulunun belirlemiş olduğu üst limit dahilinde 

YBK’ ler tarafından üçüncü kişi veya kuruluşa yapılır. 

3) YBK tarafından sınava girecek kişilerden imzalı başvuru formları alınır. Bu formlar 

denetimlerde incelenmek üzere YBK kayıtlarında saklanır. 
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4) YBK tarafından, EK-1’de yer alan ve üçüncü kişi veya kuruluş tarafından imzalanmış form, bu 

formda bildirilen IBAN numarasına iade edilen sınav ücretine ilişkin ödeme dekontu, ödeme 

yapılan tarihten itibaren 72 saat sonra alınan ve bu tarih aralığını gösteren banka hesap ekstresi 

teşvik listeleri ile birlikte MYK Portalına yüklenir. 

5) MYK Portalına yüklenen imzalı form, ödeme dekontu, banka hesap ekstresi incelenerek Portal 

üzerinden ödeme onayı verilir. Bu evrakın asılları denetimlerde ve ihtiyaç halinde incelenmek 

üzere YBK kayıtlarında ilgili sınav kayıtlarının muhafaza edilmesi gereken süreler kadar 

saklanır. 

6) Ödeme onayı verildikten sonra MYK, teşvik kapsamındaki ücret iadelerini toplu olarak her bir 

kişi için Bakanlar Kurulunun belirlediği üst limit dâhilinde YBK hesabına yapar. 

 

c) Teminat Gösterilmesi Suretiyle Başvuru 

 

1) 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunun 34 üncü maddesinde belirtilen değerler üçüncü kişi veya 

kuruluş tarafından tek nokta başvurusunda belirtilen sınav ücretine karşılık teminat olarak 

gösterilebilir.  

2) Teminat tutarı üçüncü kişi veya kuruluş tarafından karşılanacak toplam sınav ücreti tutarından 

düşük olamaz. 

3) Teminat gösterilmesi suretiyle başvuruda teşvikten yararlanmaya hak kazanan kişilere ilişkin 

olarak MYK’ye iletilen listelerde üçüncü kişi veya kuruluşa değil sınavı gerçekleştiren YBK’ye 

ait IBAN No bildirilir. 

4) MYK teşvik kapsamındaki ücret iadelerini bildirilen YBK hesabına yapar. 

5) Sınav ücretlerinin üçüncü kişi veya kuruluş tarafından YBK’ye teminat olarak gösterilmiş 

olması durumunda sınavlarda başarılı olanların ücretlerinin YBK’ye ödenmesine ilişkin 

teminat veren üçüncü kişi veya kuruluş tarafından verilecek EK-2’de yer alan kısmi muvafakata 

istinaden MYK tarafından bu kişilerin sınav ücretleri YBK’ye ödenir. Bu durumda ödeme 

yapılan miktar kadar teminat iade edilir. 

6) Tüm sınav haklarını kullanmış ancak başarılı olamamış kişilerin sınav ücretleri ile başarılı 

olmuş kişilerin MYK tarafından Bakanlar Kurulu Kararı ile belirlenen ödenebilecek limitlerin 

üzerindeki miktarlarına ilişkin tutarlar üçüncü kişi veya kuruluş tarafından YBK’ye ödenir. 

7) Teminat YBK tarafından üçüncü kişi veya kuruluşa iade edildiğinde durum kuruluş tarafından 

EK-3’de yer alan muvafakatname ile imza altına alınır. Muvafakatname YBK tarafından MYK 

Portalına bildirilir. Teminatın alınması ve iadesine ilişkin kanıtlar ilgili sınav kayıtlarının 

muhafaza edilmesi gereken süreler kadar YBK kayıtlarında saklanır. 

 

D) SON HÜKÜMLER 

 

1) 03.07.2015 tarihli ve 44172204-010.99-1053 sayılı Yazımız ile uygulamaya konulan “Sınav ve 

Belge Ücretlerinin İşsizlik Sigortası Fonundan Karşılanmasına İlişkin Usul ve Esasların 

Uygulanmasında Geçerli Olan Genel Kurallar (SIRA NO:1)” yürürlükten kaldırılmıştır. 

 

EKLER: 

1) İşverenler Tarafından Doldurulması Gereken Başvuru Formu  

2) Üçüncü Kişi veya Kuruluş Kısmi Muvafakatnamesi 

3) Üçüncü Kişi veya Kuruluş Muvafakatnamesi 
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EK-1 Tek Nokta Başvurusu Formu 

Üçüncü Kişi veya Kuruluşa İlişkin Bilgiler 

Üçüncü Kişi veya Kuruluş Adı: 

Üçüncü Kişi veya Kuruluşun Ticari Unvanı: 

Teşvik Ödemesinin Gerçekleşeceği Hesaba İlişkin Bilgiler 

Ödeme Yapılan YBK: 

YBK IBAN No: 

Ödemeye İlişkin Bilgiler 

Ödeme Türü: 

Peşin   Teminat İle  

Ödenen Tutar:……..TL Teminat Türü: 

Ödeme Yapan Üçüncü Kişi veya Kuruluş IBAN No: 

TR………………………………. 

Teminat Tutarı: …….TL 

Sınavlara İlişkin Bilgiler 

Sınava Girecek Kişi Sayısı: 

Sınava Girecek Kişi Bilgileri: (Sınava girecek kişilerin ad ve soyadları, TC Kimlik No’ları, hangi ulusal 

yeterliliklerden sınava girecekleri belirtilmelidir. Form ekinde liste olarak da sunulabilir.) 

Adı Soyadı TCKN 
Sınavı Gireceği Ulusal Yeterliliğin 

Adı ve Kodu 

Ulusal Yeterlilik Sınav 

Ücreti  

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

  Toplam ……….TL 

 

T.C. 

Mesleki Yeterlilik Kurumu Başkanlığına 

………………………………………………… Yetkilendirilmiş Belgelendirme Kuruluşunuzdan 

yukarıda bilgilerini sunmuş olduğumuz kişilerin MYK Mesleki Yeterlilik Belgesine ilişkin sınav ve 

belgelendirme hizmeti almak ve “Tehlikeli ve Çok Tehlikeli İşler Sınıfında Yer Alan Mesleklerde Mesleki 

Yeterlilik Kurumu Kanunu Kapsamında Mesleki Yeterlilik Belgesi Almaya Hak Kazanan Kişilerin Sınav ve 

Belge Ücretlerinin İşsizlik Sigortası Fonundan Karşılanmasına İlişkin Usul ve Esaslar” kapsamında tek 

nokta başvurusu ile teşvikten yararlanmak istiyoruz.   

Bilgilerine arz ederim.                                                          

Temsil ve İlzama Yetkili Kişinin 

Adı Soyadı: 

İmzası: 

Firma Kaşesi: 
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EK-2 Üçüncü Kişi veya Kuruluş Kısmi Ödeme Muvafakatnamesi 

 

Üçüncü Kişi veya Kuruluşa İlişkin Bilgiler 

Üçüncü Kişi veya Kuruluş Adı: 

Üçüncü Kişi veya Kuruluşun Ticari Unvanı: 

T.C.  

Mesleki Yeterlilik Kurumu Başkanlığına 

 

……………………………………………………………………………………………….  

Yetkilendirilmiş Belgelendirme Kuruluşuna yapmış olduğu ……. başvuru nolu  tek nokta 

başvurusuna karşılık olarak ……… TL tutarında teminata mahsuben başarılı olan kişilerin 

sınav ücretleri toplamı olarak ……..TL nin “Tehlikeli ve Çok Tehlikeli İşler Sınıfında Yer 

Alan Mesleklerde Mesleki Yeterlilik Kurumu Kanunu Kapsamında Mesleki Yeterlilik Belgesi 

Almaya Hak Kazanan Kişilerin Sınav ve Belge Ücretlerinin İşsizlik Sigortası Fonundan 

Karşılanmasına İlişkin Usul ve Esaslar” kapsamında anılan Yetkilendirilmiş Belgelendirme 

Kuruluşuna ödenmesini kabul ediyorum.  

 

Bilgilerine arz ederim. 

 

 

 

 

                                                                                Temsil ve İlzama Yetkili Kişinin 

                                                                                 Adı Soyadı: 

                                                                                 İmzası: 

                                                                                 Firma Kaşesi: 
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EK-3 Üçüncü Kişi veya Kuruluş Muvafakatnamesi 

 

 

Üçüncü Kişi veya Kuruluşa İlişkin Bilgiler 

Üçüncü Kişi veya Kuruluş Adı: 

Üçüncü Kişi veya Kuruluşun Ticari Unvanı: 

T.C. 

Mesleki Yeterlilik Kurumu Başkanlığına 

 

Yetkilendirilmiş Belgelendirme Kuruluşunuz………………………………………….’ya  

yapmış olduğum …… başvuru nolu tek nokta başvurusuna karşılık olarak ….TL tutarındaki 

teminatımızı geri almış bulunmaktayız. ……………… Yetkilendirilmiş Belgelendirme 

Kuruluşunuzun “Tehlikeli ve Çok Tehlikeli İşler Sınıfında Yer Alan Mesleklerde Mesleki 

Yeterlilik Kurumu Kanunu Kapsamında Mesleki Yeterlilik Belgesi Almaya Hak Kazanan 

Kişilerin Sınav ve Belge Ücretlerinin İşsizlik Sigortası Fonundan Karşılanmasına İlişkin 

Usul ve Esaslar” kapsamında teşvikten yararlanmasında bir sakınca bulunmamaktadır. 

 

 

Bilgilerine arz ederim. 

 

 

 

 

                                                                           Temsil ve İlzama Yetkili Kişinin 

                                                                           Adı Soyadı: 

                                                                           İmzası: 

                                                                           Firma Kaşesi: 

 

 

 


