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1.0 BELGELENDIRME KAPSAMI

Bu program, 13UY0137-3 Bitim islemleri Operatorii Seviye 3 adaylarinin belgelendirimesine
yonelik olarak yapilacak olan sinav igin temel sartlari, yeterlilik alanini, sinav kosullarini, kabul

sartlarini ve belgelendirme sureci hakkinda bilgilendirmeyi kapsamaktadir.

2.0 iS VE GOREV TANIMI

13UY0137-3 Bitim Islemleri Operatérii ; is saghigi ve givenligi ve cevre ile ilgili &nlemleri
uygulayarak, kalite gereklilikleri ¢cercevesinde, sorumlulugundaki makineleri kontrol eden, makineyi
Uretime hazirlayan, yari mamul, arag, gere¢ ve ekipman hazirlayan, bitim islemlerini yapan, makineyi
bosaltan, makine ve cevresinin temizligini yapan ve mesleki gelisime yodnelik faaliyetler yuraten

nitelikli kisidir.
3.0 SART KOSULAN YETERLILIK

Adaylarin mesleki yeterlilik belgesini alabilmeleri igin asagidaki birimlerde tanimlanan

sinavlardan basarili olmalari gerekir.

13UY0137-3/A1 Is Saghgi ve Giivenligi ile Cevresel Onlemler ve Kalite Yonetim Sistemi

13UY0137-3 /A2 Hazirlik ve Bitim islemleri

3.1 Teorik Sinav

Al ve A2 yeterlilik birimlerinde teorik sinavlar test (T1) ve seklinde gerceklestirilir. Sinav sorulari, teorik
sinav kapsamin da élgtilmesi dngdérilen tim 6grenim ¢iktilarini ve basarim ol¢itlerini dlgebilecek sekilde
tasarlanacak olup, her yeterlilik biriminin degerlendiriimesi ayri ayri yapilacaktir.

Her birimde sorulacak soru sayisi ve slreleri asagidaki tabloda belirtilmisti. Aday A1 ve A2
birimlerinden 100 tam puan Uzerinden degerlendirilecek ve aday yine her bir yeterlilik birimi igin testte
yer alan sorularin en az % 60 ini dogru yanitlamasi durumunda bu sinavdan basarili sayilacaktir.

Birim Kodu Yeterlilik Birimi Soru Basan | Sinav
Sayisi Notu Siresi
Adi Zorunlu/ .
. (dakika)
Secmeli
11UY0137-3 /Al i o .. ol Zorunlu 16 60/100 | 24
: Is Saghg ve Giivenligi ile
Teorik -
Cevresel Onlemler ve
Kalite Yonetim Sistemi
11UY0137-3 /A2 e . | Zorunlu 28 60/100 | 42
Teorik Hazirhk ve Bitim Iglemleri

Teorik sinav sonuglarinin degerlendiriimesinde dogru cevap sayisi esastir. Yanlis ve bos cevap sayisi
dikkate alinmaz. Bu birim igin sorulacak soru tipi ve slreleri asadidaki tabloda belirtilmistir.

3.0 (P1) Performansa Dayal Sinavlar

Sinav igin belirlenen siirede sinavlardan en az %70 basari saglanmalidir. Uygulama sinavi (A1/P1) ve
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(A2/P1) ile olgulmesi 6ngodrulen basarim olgitlerinin tamami her bir aday i¢in s6z konusu sinav ile
Olculmelidir.

Performansa dayali sinavin siresi, gergek uygulama sartlarindaki sireye karsilik gelmelidir.
Performansa dayali sinav gergegine uygun olarak dizenlenmis calisma ortaminda gercgeklestirilir.
Performansa dayali sinavda degerlendirici adaya, isleri gergeklestirmesine yonelik gerekli talimatlari
vererek, 6lcme ve degerlendirme surecini igletir.

Bu birim igin sorulacak soru tipi ve sureleri asagidaki tabloda belirtilmigstir

Birim Kodu Yeterlilik Birimi Soru Basarn | Sinav
Sayisi | Notu Siresi
Adi Zorunlu/ _
) (dakika)
Secmeli

11UY0137-3/A1 Performans | ; Sy .. i Zorunlu - 70/100
Is Saghg: ve Giivenligi ile
Cevresel Onlemler ve Kalite 30
Yonetim Sistemi

11UY0137-3/A2 Performans s . Zorunlu - 70/100
Hazirhk ve Bitim Iglemleri

3.3 Olgme ve Degerlendirme

13UY0137-3 Bitim Islemleri Operatérii Seviye 3 Mesleki Yeterlilik Belgesini elde etmek isteyen adaylar
birimlerde tanimlanan sinavlara tabi tutulur. Adaylarin yeterlilik belgesini alabilmeleri igin birimlerde
tanimlanan sinavlardan basarili olma sarti vardir. Adayin performansa dayall uygulama sinavina kabul
edilmesi i¢in teorik bilgi sinavindan basarili olmasi gerekir.

Birim icin dngdrulen sinavlarin gecerlilik stresi sinavin basarildigi tarihten itibaren 1 yildir. Birimin elde
edilebilmesi i¢in basarilan sinav tarihleri arasindaki sire farki bir yili gegemez. Yeterlilik birimlerinin
gecerlilik sUresi birimin basarildid tarihten itibaren 2 yildir.

4.0 BECERILER

ilgili Ulusal Meslek Standardinda belirtilen Bilgi ve Beceri Kriterleri asagida belirtilmistir.
1. Acil durum bilgisi

2. Arag, gerec ve ekipman bilgisi

3. Atiklarin dogru ayrilmasi ve geri dénisum bilgisi

N

. Bilgisayar kullanma bilgi ve becerisi

[&)]

. Bitim islemlerindeki makineleri kullanma becerisi

(]

. Calistigi sektdr ile ilgili meslege iliskin yasal dizenlemeler bilgisi

~

. Ekip iginde galisma becerisi

(o]

. Is saghgi ve givenligi bilgisi

[(e]

. Isyeri galisma prosediirleri bilgisi
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10. Kalite kontrol prensipleri bilgisi

11. Numune alma becerisi

12. Renk bilgisi

13. Renkleri ayirt etme becerisi

14. Tekstil bitim islemleri bilgisi

15. Temel diizeyde matematik bilgisi

16. Temel diizeyde tekstil kimya bilgisi

17. Temel diizeyde tekstil lifleri ve 6zellikleri bilgisi
18. Temel ilk yardim bilgisi

5.0 ON SARTLAR

Yeterlilik sinavina girig i¢in 6n sart bulunmamaktadir.

6.0 DAVRANIS KURALLARI

ilgili Ulusal Meslek Standardinda belirtilen tutum ve davranislar asagida belirtilmistir.

1. Galisma zamanini is emrine uygun sekilde etkili ve verimli kullanmak

2. Calismalarinda planli ve organize olmak
3. Cevre, kalite ve iSG kurallarini benimsemek

4. Degisime aclk olmak ve degisen kosullara uyum saglamak

[&)]

. Deneyimlerini is arkadaslarina aktarmak

(2}

. Ekip igerisinde uyumlu galismak

7. Gorev tanimini, gorevi ile ilgili talimatlari ve sorumluluklari zamaninda yerine getirmek

(o]

. Isyerinde ilgili kisilerden, zamaninda bilgi almak ve aktarmak

[{e]

10. Kalite kurallarini benimsemek

11. Karsilasilan sorunlar karsinda sogukkanli olmak

12. Kaynaklarin verimli kullanilmasina 6zen gostermek

13. Kimyasal maddelerle gtvenli galisma MSDS kurallarina uymak
14. Risk faktorleri konusunda duyarl davranmak

15. Yenilikgi olmak ve mesleki gelisimlere agik olmak

. Isyerine ait arag, gere¢ ve malzemelerin kullanimina 6zen géstermek
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7.0 BELGELENDIRME PROSESLERI
7.1 ilkk Belgelendirme ve Yeniden Belgelendirme Kriterleri
ilk Belgelendirme Kriteri

Adaylar INUSEM'den veya web sitesi tizerinden ulagtiklari “Aday Bagvuru Formu’nda talep edilen
bilgileri doldurur ve islak imzali olarak firmaya ulastir. Yeterlilik kapsamina gére belgenin verilebilmesi
icin;

a) Belgelendirme Prosediriinde yazan sartlari yerine getirmesi ve kabulu
b) Olgme ve degerlendirme sonuglarinin Sinav Uygulama Prosediiriine gore yeterli olmasi
gerekir.

Aday bu adimlardan sonra ilk belgeyi almaya hak kazanir. Belgenin gecerlilik siresi belgenin
duzenlendigi tarihte baslar ve 5 yil suresince gegerlidir.

Yeniden Belgelendirme Kriteri

Belge gecerlilik slresi sonunda ikinci bir gdzetim yapilir. Bu gbzetimlerde performanslari olumlu
degerlendirilen kigilerin belgeleri sinava gerek kalmaksizin bes yil daha uzatilir. ikinci bes yilin
sonunda gerekli performans sinavlari uygulanarak belge yenilenir.

7.2 GoOzetim Yontemleri ve Kriterleri

Belgelendirilen Kkigilerin ilgili ulusal yeterlilikler dogrultusunda ve vyetkilendirilen streler icinde
belgelendirme konusu ile ilgili calistidinin ve belgelendirilen kiginin yeterliliginin strdtrddgunin
kontroli saglamak icin yapilir, gbzetim faaliyetinin yuritilmesine iligskin izlenmesi gereken metot ve
esaslari agagida ki gibidir. Aday ve Belgelendirilmis kisilerin kayitlari Midur koordinasyonunda Kalite
Yoneticisi tarafindan tutulur.

Gozetim zamanlari ve sikhd 13UY0137-3 Bitim iglemleri Operatérii (Seviye 3) ulusal yeterlilik
dogrultusunda hazirlanan Ulusal Yeterlilik Matrisinde tanimlanmistir. Gézetim zamanina 3 ay, 2 ay ve
1 ay kala belgeli kisi mimkiin ise email yoluyla, mimkiin olmadi§i durumlarda SMS veya telefon ile
bilgilendirilir. Gozetim faaliyeti, belgeli kisinin igvereni tarafindan doldurulan Goézetim Performans
izleme Formu ile gerceklestirilir. Belgeli kiginin igvereni tarafindan doldurulan Gézetim Performans
izleme Formu INUSEM’ e ulastiktan sonra formda ilgili alanlar Midir tarafindan doldurulur, belgeli
kisinin yeterliliginin devam ettigi tespit edilirse belge gecerliligini korur.

Belgeli kisinin yeterliliginin devam ettigini ispat edememesi, belgeli kisiye ulagilamamasi vb.
durumlarda belge askiya alinir, aski stiresi maksimum 6 aydir. Aski suresi dolan ve aski slrecine
sebep olan durumun ortadan kalkmamasi durumunda belge iptal edilir. Aski ve iptal durumlar
www.inuper.inonu.edu.tr adresinde yayinlanir.

7.3 Belgelendirmenin Askiya Alinmasi ve Geri Gekilmesi igin Kriterler

Belge sahibi basvuru sirasinda imzalamis oldugu belgelendirme soézlesmesinin geregini yerine
getirmedidi veya belgenin belirlenen kurallar disinda kullanildiginin tespiti halinde aski/iptal islemleri
uygulanir.
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Belgenin Askiya alinmasi:

Belge asagidaki sartlarin olusmasi durumunda Sektoér Karar Vericisi karari ile alti (6) ayr asmamak
kaydi ile askiya alinir.

. Belgelendirilmis kisinin, gonulli olarak gegici askiya alma talebinde bulunmasi,

. Belgelendirilmis kisinin, belgelendirme sartlarini karsilamada devamli ve ciddi sekilde
basarisiz olmasi,

. Belgelendirilmis kisinin gbzetim veya yeniden belgelendirme faaliyetlerinin gerekli sartlarda
yapilmasina izin vermemesi,

. Belgelendirilmis kisinin s6zlesme metnindeki yikumlilikleri, belgenin iptalini gerektirmeyecek
Olctide ihlal etmesi,

. Belgelendirme kapsaminda yer alan Ulusal Yeterlilige iliskin, ilgili standart disinda
uygulanmasi gereken yasal yaptirimlarin yerine getiriimediginin tespiti,

. Belgelendirme kurallarina uyulmamasi,
. Belge ve logonun yanlis kullanimi,
. ik gdzetim siiresini; sebepsiz olarak 2 hafta ve/veya daha fazla ertelemesi durumunda.

Belgenin askiya alinmasi karari, karar verici tarafindan alinir. Belgenin askiya alindigi, ilgili kisiye
yazili olarak bildirilir. INUSEM gerekli gérduginde, askiya alma siiresini, Midur karariyla bir defa en
cok 3 ay uzatabilir. Askiya alma slresince belgelendirilmis kisi yanlis bilgilendirme yapamaz. Askiya
alinma durumunda, ilgili kisinin mesleki yeterlilik belgesi gecici olarak gecersizdir. Kigi, belgenin askiya
alinma kararinin tebliginden itibaren belge ve logo kullanimini durdurur. Askiya alma siresince ilgili
kisi, belgeye ait haklardan yararlanamaz. Belgenin askiya alinma durumunda, inuper.inonu.edu.tr
belge sorgulama ekranindan yayinlanarak kamuoyunun erigimine sunulacaktir. Belgesi askiya alinan
kisiler, askiya alma gerekgelerinin ortadan kaldirildigini yazili olarak, objektif deliller ile INUSEM’ e
bildirmeleri durumunda askiya alma islemi ortadan kaldirilir.

Belgenin iptal Edilmesi: Asagidaki hallerde belge iptal edilmektedir;

. Belge askiya alindiktan sonra, askidan kalkmasi i¢in gerekli sartlarin saglanmamasi,
. Belgenin yaniltici ve haksiz kullanimi,
. INUSEM tarafindan tahakkuk ettirilen (icretlerin, fatura edilmesini takip eden 30 giin

icerisinde 6denmemesi,

. Belgenin gecerlilik siiresi icinde, yapilan sinavlarda ve/veya belirlenen kontrol/gozetim/yeniden
belgelendirme faaliyetlerinde musterinin ulusal yeterlilik sartlarini tamamen yitirdiginin tespiti,

. Belgelendirilmis kisinin belge ve ekleri Gzerinde tahribat yapmasi,
. Belgelendirilmis Kisi istegi.

7.4 Belgelendirmenin Kapsami veya Seviyesinin Degistirilmesi i¢in Kriterler
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Belgenin verilme kapsaminda degerlendirilen ilgili yeterlilik, revizyonundaki kokli degisikler
durumunda program komitesi talebine istinaden belgeli personel tekrar sinava tabi tutulabilir. Bu sinav
yeniden belgelendirme déneminde yapilir. Mevcut belge siiresince gecerlidir. ilgili Yeterlilik ile ilgili
seviye degisikligi yapilmasi halinde ayni islem yapilir.

8.0 REVIZYON
Yayin Revizyon Revizyon Seviyesi | Revizyon Konusu
Tarihi Tarihi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
MUDUR

TEKSTIL SEKTORU PROGRAM KOMITESI KALITE YONETICISI




	1.0 BELGELENDİRME KAPSAMI
	2.0 İŞ VE GÖREV TANIMI
	3.0 ŞART KOŞULAN YETERLİLİK
	3.1 Teorik Sınav
	3.0 (P1) Performansa Dayalı Sınavlar


